ZILE Sivil toplumla iliskiler Sefligi Hizmet Standartlar Tablosu

Sira

Vatandasa Sunulan Hizmet Adi

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma

No Suresi (En Geg Siire)
1.Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis li¢ adet kurulus bildirimi ve asagida belirtilen
ekleri,
2.Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig ii¢ adet dernek tlizugu,
3.Dernek kuruculan arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tizel kisilerin unvani
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen|
gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi,
4.Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen Kurulus basvuru islemleri 10
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gésteren dakika,

1 |Dernek Kurulusu P . P . PR S e e
Icigleri Bakanhginca verilmis izin belgesi, Tuzik Inceleme il midurligiinde 60]
5.Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip is ginii
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,
6.Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste.
7.Ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin izni
eklenir.
8.Merkezdeki ilgeler harig diger ilgelerdeki dernek kurulusg islemlerinde istenen belgeler birer
arttirilarak verilir.
1.Tuziklerinde sube agabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen
yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en az ii¢ kisinin imzaladigi li¢c adet Kurulus Bildirimini
(EK- 2) ve asagida belirtilen ekleri,
2.Sube kuruculan arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani
yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlar tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
3.Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip ) )

. . : o Kurulug bagvuru iglemleri 10
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri, dakik
akika,
2 loernek subesi kurul Gecidi voneti ~ - " T 1. ika,
Subesi Kurulusu 4.Gegici yone?lm kurul.u .uye!erl ile yan;m.a ve t.ebllgatl almaya yetkili kisi veya kisilerin adi Tiiziik inceleme il miidiirligiinde 60
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste, .
is glinti
5.Sube agilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin
fotokopisi,
6.Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmis dernek y6netim kurulu kararn fotokopisi,
7.Ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal
temsilcilerinin izni eklenir,
8.Merkezdeki ilceler harig diger ilgelerdeki sube kurulug islemlerinde istenen belgeler birer
arttirillarak verilir.
1.Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis ii¢ adet Kurulus Bildirimi (EK
2) ve asagida belirtilen ekler,
2.Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis ii¢ adet federasyon tiiziigii,
3.Dernek tiiziiklerinin; amag, federasyon kurma ve iliye olmaya iliskin maddelerinin
bulundugu bélimiin yénetim kurulu bagkanindan onayli ve kageli sureti,
4.Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmig genel kurul karar 6rnegi,
3 |reserssron kurunes i.KulI'IucuIan: der?egl wtemsnl etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim Kurulus 3 saat,
rullarinin karar 6rnegi X
v : una ararornegl, Tiiziik inceleme 15 ig giinii
6.Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kuruluglar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren
Bakanlikga verilmis izin belgesi,
7.Gegici yonetim kurulu uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi,
8.Merkezdeki ilgeler harig diger ilgelerdeki federasyon kurulus islemlerinde istenen belgeler
birer arttinlarak verilir.
1.Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig li¢ adet Kurulus
Bildirimi (EK- 2) ve asagida belirtilen ekler,
2.Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet konfederasyon tuzigii,
3.Federasyon tiiziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve iiye olmaya iligkin maddelerinin
bulundugu bélimiin yénetim kurulu baskanindan onayl ve kaseli sureti,
4.Konfederasyon kurulmasi yéniinde federasyonlarca alinmig genel kurul karar érnegi,
4 | Konfederasyon Kurulusu 5.Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon yonetim Kurulus 3 saat,

kurullarinin karar 6rnegi,

6.Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde
bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin
belgesi,

7.Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

8.Merkezdeki ilgeler harig diger ilcelerdeki konfederasyon islemlerinde istenen belgeler birer
arttinillarak verilir.

Tiiziik inceleme 15 is giinii




Yardim Toplama Faaliyeti

A-Gergek Kisiler:

1.Bagvuru Dilekgesi: Dilek¢e; en az 3 kisiden olusan kurul sorumlulugunda, yardim
toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani (il Geneli-Ulke Geneli), ne miktarda yardim
toplanacag, faaliyette calistirilacak kisi sayisini ve isimlerini, gérev paylasimini (bagkan,
sayman, liye) belirten bilgileri ihtiva etmelidir.

2.Faaliyette goérevlendirileceklerin,

3.ikametgah ilmiihaberleri,

4.Sabika durumlarini belirten yazili beyanlari,

5.ikiser adet vesikalik fotograflari,

6.Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti (ilgili kurumlardan
alinabilir) gibi belgeler,

7.Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa,
5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin
yazisl.

B-Tiizel Kisiler:

1.Basvuru Dilekgesi: Dilekge; yonetim organlarindan olusan kurul sorumlulugunda, yardim
toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani (il Geneli-Ulke Geneli), ne miktarda yardin
toplanacag, faaliyette caligtirilacak kisi sayisini (1 ve 1 den fazla olabilir), isimlerini, gérey
paylagimini (bagkan, sayman, iiye) belirten bilgileri ihtiva etmelidir.

2.Faaliyette gorevlendirileceklerin,

3.ikametgah ilmiihaberleri,

4.ikiser adet vesikalik fotograflari,

5.Yénetim kurulu karari,

6.Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti (ilgili kurumlardan
alina bilir) gibi belgeler,

7.Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler arasinda kamu goérevlileri bulunuyorsa,
5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin
yazisi.

C-Resmi Kurumlar:

1.Basvuru Dilekgesi: Dilekge; resmi kurumlar personel es ve yakinlari icin merkez ve tasrg
teskilatlarinda yalnizca bankada hesap agmak suretiyle, kurum yetkili amirinin onay: ile, en
az ug kisinin yer aldigi yardim toplama komisyonundakilerin isimleri, gérev paylagiminj
(baskan, sayman, iiye), faaliyetin amaci, siiresi, faaliyetin alanini (il Geneli-Ulke Geneli)
ihtiva etmelidir.

2.Faaliyette goérevlendirileceklerin,

3.ikiser adet vesikalik fotograflar,

4.Eger resmi kurum, ayrica kurumun disindaki kisi ve kuruluslarda da yardim toplama
talebinde bulunmusgsa faaliyette gorevlendirileceklerin;

5.Kurum amirinin yardim toplama faaliyeti ile ilgili olarak gorevlendirdigi personelin
isimlerinin yer aldig1 gorevlendirme yazisi da eklenir.

6.Yardim toplama, 6grenim kurumlar yararina veya kurum iginde yapilacak ise, basvuru
dilekgesine kurum amirinin yazili izninin eklenmesi gerekir.

7.Gazete ve dergiler icin dilekgceler sorumlu yazi isleri miidiiriince verilir.

15 is Giinti

Defter Tasdiki

Tasdik edilmesi gereken defterler.

il Miidiirliigiince ya da noterler
tarafindan yapilmaktadir.

Genel Kurul

1.Ek:3 Genel Kurul Sonug Bildirim Formu

2.Divan tutanagi

1 Saat

Tiiziik Degisikligi

1.Ekleme olmusg veya tiizigiin bazi maddeleri degismisse degisen maddelerin 3 adet eski hali
ve yeni halini gosterir belge,

2.Her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmis 3 adet yeni tiiziik

10 Giin

Dernek Feshi

1Divan Tutanagi,

2.Tasfiye Tutanagl,

3.Hazirun Listesi

4.0st yazi

1 Giin

10

Bilgi Edinme ile ilgili Bilgi Talepleri

1.Dilekge(Yazili veya elektronik ortamda olabilir)

2.Tiizel kisilik ise Yénetim Kurulu Karar Ornegi

15 Giin

11

Derneklere E-Dernek Kullanici Sifresinin
Verilmesi

1.E-Dernek Kullanici ve Sifre Onay Formu (2 niisha),

2.Kimlik Fotokopisi

3.Bilgisayar Ciktisi

il Miidiirliigiince verilmektedir.

12

Alindi Belgelerinin incelenmesi ((5253 sayili
Dernekler Kanunu 16. madde, Dernekler
Yonetmeligi 43. madde)

1-Valilik Makamina yazilmis iist yazi,

2-Teslim-teselliim belgesi,

3-Basili makbuz 6rnekleri,

NOT: Basimevleri, dernek gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgelerini bastiktan
sonra, bu belgelerin seri ve sira numaralarini on bes giin icinde miilki idare amirligine
bildirmek zorundadir.

30 Dakika

13

Dernek Denetimleri

NOT: Denetime alinacak dernekler, denetimden en az 24 saat once denetlenecegi v
denetim sirasinda gorevli memurlar tarafindan istenecek her tiirli bilgi, belge ve kayitlarin

dernek yetkilileri tarafindan gosterilmesinin veya verilmesinin, yonetim yerleri, mii |
ve eklentilerine girme isteginin yerine getirilmesinin zorunlu oldugu dernek yetkililerine
bildirilir

15 Giin

14

Dernek Beyannamelerinin Kabuli

Dernek Beyannamesi Ornegi (Ek-21)

1 Saat

15

Yurt Disindan Yardim Alma Bildiriminin
Kabulu

1.Yurt Disindan Yardim Alma Bildirimi Formu (Ek-4, iki adet),

2.Karar Fotokopisi,

3.Proje Ozeti,

4.Banka Dekontu

1 Saat

16

Yerlesim Yeri Degisiklik Bildiriminin Kabull

Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi Formu (Ek-24)

30 Dakika




Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildiriminin

17 Kabulii Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi Formu (Ek-25) 1 Saat
18 |Tasinmaz Mal Bildiriminin Kabuli Tasinmaz Mal Bildirimi Formu (Ek-26) 30 Dakika
Valilik gorisiiyle birlikte 7 giin
Turkiye’de Kurulu Vakiflarin Yurtdisi - . icerisinde Bakanliga bildirilir, sonu
19 Faali;/etleri ’ Izin Basvuru Formu(Ek-5, 4 niisha) ggeldikten sonra 130 gin igerisindeg
Vakfa bilgi verilir.
20 |]Yabancivakif ve derneklerin yillik raporlari Faaliyet Bildirimi (2 niisha, Ek-8), takip eden yilin subat ay1 sonuna kadar verirler. 3 Saat
1. Dernek tiyelerinin sayisinin belirtildigi yazi,
2. Dernegin kamu yaran yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi| 30 giin + igisleri Bakanligi'nin ve
21 |Kamu Yararina Galisma Talebi disiiniilen isler hakkindaki raporu, Diger ilgili Bakanliklar ile Maliye
3. Kamu yararina calisan derneklerden sayilmasi icin yonetim kurulunun aldigi karar| Bakanhgi'nin Degerlendirme Siiresi
ornegi.(4’er niisha)
1. Dernek uye listesi, R T -
; - ) 2. Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi disiinilen isler 30 gur.1v+ I?Isl.e." Bakanlig'nin ve
22 |lzne Tabi Kelime Kullanma Talebi Ihakklnda rapor, ’ Diger llgili Bakanliklarin
[ - — - — - — Degerlendirme Siiresi
I3. I1zne tabi kelimelerin kullanilmasi i¢in genel kurulun aldigi karar drnegi.
I1.  Dilekse
23 | Derneklerle ilgili Sikayet ve ihbarlar I2.  Tiizel kigilik ise yonetim kurulu karar 6rnegi 15 Giin
I3.  varsa sikayet konusuyla ilgili belgeler
I1. Dilekge .
24 |Sendika Kurulusu I2. Kurulus Bildirimi (Kurucular tarafindan imzalanmis) 1saat (Incelem? sor'u.mda Alind
I3.  Tebligat Listesi Belgesi verilir)
I1.  Dilekge
) I2. Genel Merkezi Karari
25 | Sendika Sube Kurulusu - - — 1 Saat
I3. Gorev Belgesi (Memurlar igin)
la.  Tebligat Listesi
I1.  Dilekge
26 |Sendika Temsilcilik Acma I2. Genel Merkez Karari 30 Dakika
3. Kimlik Fotokopisi
I1. Dilekce
. I2. Genel Kurul Sonug Bildirimi
27 |Sendika Genel Kurullari Iz TR 2 Saat
la. Gorev Belgesi (memurlar igin)
28 |Sendika Organ Degisikligi R Dilekge 1 Saat
I2.  Organ Degisiklik Bildirimi
29 |Sendika yerlesim yeri Degisikligi R Dilekge 30 Dakika
I2. Yerlesim yeri degisiklik bildirimi
I1.  Dilekce
) ) I2.  Genel Kurul Sonug bildirimi
30 |Sendika feshi - - - 2 Saat
I3.  Hazirun Listesi
la.  Tasfiye Tutanag
I1.  Genel Merkez atamasi
o . . I2. Kurulus Bildirimi
31 |Siyasi Parti teskilati kurulusu Iz Kimiik fotokopisi 2 Saat
l4a.  sabika kayd
I1.  Dilekge
S o I2.  Kongre tutanag
32 |Siyasi parti teskilati genel kurul bildirimi Iz Genel kural sonug bildirimi 2 Saat
la.  kimlik fotokopisi
o I1.  Dilekce
33 |Siyasi parti organ degisikligi Iz Organ degis ik bildirimi 1 Saat
o ] o I1.  Dilekge .
34 |Siyasi parti yerlesim yeri degisikligi Iz Yerlesim yeri degisikik bildirimi 30 Dakika
1. Dilekce
35 |Siyasi parti teskilati kapanisi 2. Kongre tutanagi 2 Saat

3. Tasfiye tutanagi

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim: Adem BOZDAG

isim: Mehmet Ali AKYUZ

Unvan: ilge sivil Toplumla iliskiler Sefligi

Unvan: Kaymakam

Adres: Zile Kaymakamhg

Adres: Zile Kaymakamhg

Tel: 0356 317 10 03

Tel: 0356 317 10 03

Faks: 0356 317 10 02

Faks: 0356 317 10 02




